
 
Instructivo de Diligenciamiento y Carga de Archivos 

 
Para asegurar que su documentación procesada correctamente por nuestros sistemas automatizados, debe seguir 
estrictamente estas reglas de nombrado. El sistema crea carpetas personalizadas basadas en estos nombres;  
omitir este paso podría causar que su información no sea evaluada.  
 
1. Requisito Previos: Activación de Correo Institucional  
Debido a las políticas de seguridad y gestión documental de la Universidad, el formulario solo admite respuestas de 
usuarios autenticados.  

• Cuenta asignada: Deberá utilizar la cuenta con dominio @udistrital.edu.co que le ha sido suministrada para el 
proceso.  

• Activación: Asegúrese de haber ingresado previamente a portal.office.com: con el usuario y contraseña 
asignados y verificar que la cuenta esté activa.  

Así:  

Ingrese a esta dirección: https://login.microsoftonline.com/ 

 

          

 

Doctorado2026*____ 

Digite la contraseña asignada 

temporalmente 

 

CLICK en Siguiente 

Ingrese con el usuario asignado temporalmente y que fue 

enviada a su correo electrónico  

 

https://login.microsoftonline.com/


    

 

 

 
 

IMPORTANTE  
No intente llenar el formulario con correos personales (Gmail, Outlook, Yahoo, etc.). El sistema bloqueará el acceso o no 

permitirá la carga de archivos. 

2. Acceso al Formulario  
Cierre cualquier sesión de correo personal en su navegador. Deje abierto solamente la sesión COMO “ASPIRANTE”.  

 
  

Ingrese al enlace del formulario: Admisiones 2026-2 : Rellenar formulario 

 
 
 
 
 

Click en omitir configuración recuerde que 

es un correo temporal para carga de 

archivos admisiones 2026-I 

 

CLICK en  SI 

 

!!Ya has ingresado al correo electrónico 

asignado¡¡ 

https://forms.cloud.microsoft/r/5c3E2CGMdB


 
En caso de que solicite seleccionar de nuevo la cuenta de “ASPIRANTE” 

 

 

Una vez ingrese al FORM verifique que sea su cuenta de “ASPIRANTE” y puede dar inicio al cargue de documentos. 

 

Por favor se recomienda, no compartir los datos asignados ya que las cuentas de correo electrónico son temporales y 

serán usadas únicamente para este proceso, el día 15 de julio/2026 a las 12 m dichas cuentas serán desactivadas por 

lo cual el Doctorado no se hace responsable en caso de pérdida de la información o de los datos compartidos. 

 

 

 

 



 

3. Formato General de Archivos  

• Todos los documentos deben estar en formato PDF.  

• Cada sección debe consolidarse en un único archivo PDF que contenga todos los soportes de esa 
categoría, por lo tanto, asegúrese de unir los archivos PDF usando alguna herramienta web o aplicación.  

• El formulario le indicara que información y documentos son de carácter obligatorio, en caso de no cargar algún 
documento opcional por favor siga el orden de los nombres de archivo  

Por favor tenga en cuenta antes de iniciar el cargue de documentos tener a la mano el soporte del pago “Derechos 
Pecuniarios”  

 

 

CLICK para continuar 



 

 

En la Sección 2,pregunta 4, debe cargar en un solo archivo PDF su 
documento de identidad y nombrarlo: “anexo1-número de documento 
cédula”

 



 

En la pregunta 8, debe cargar en un solo archivo PDF con la certificación de 
pertenencia al grupo de investigación indicado y nombrarlo como: “anexo2-
número de documento cédula”

 



 

 

En la pregunta 13, debe cargar su fotografía con los parámetros indicados y 
nombrarla como: “anexo3-número de documento-cédula”

 

En esta Sección 3 pregunta 14, debe cargar en un solo archivo PDF el comprobante de 
recibo de pago ynombrarlo como: “anexo4-número de documento- cédula”

 



 

 

En la pregunta 15, debe cargar en un solo archivo PDF el certificado de examen de 
segunda lengua y nombrarlo como: “anexo5-número de documento”.

 

En la pregunta 18, debe cargar en un solo archivo PDF su hoja de vida y nombrarlo 
como: “anexo7-número de documento”.

 

En la pregunta 17, debe cargar en un solo archivo PDF su posible propuesta de 
investigación y nombrarlo como: “anexo6-número de documento”.

 



 

 

En esta Sección 4, pregunta 19, debe cargar en un solo archivo PDF todos los soportes de 
experiencia profesional y nombrarlo como: “anexo8-número de documento”.

 

En esta Sección 5, pregunta 20, debe cargar en un solo archivo PDF todos los soportes de 
formación academica y nombrarlo como: “anexo9-número de documento”.

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta Sección 6, pregunta 21, debe cargar en un solo archivo PDF todos los soportes de 
experiencia en investigación y nombrarlo como: “anexo10-número de documento”.

 



 

En esta Sección 7, pregunta 22,23,24,25, debe cargar en un solo archivo PDF todos los 
soportes de producción Cientifica y nombrarlo como: “anexoX-número de documento”, 
de acuerdo al numeral que corresponda.

 



 

En esta Sección 8, pregunta 26,27,28,29 y 30, debe cargar en un solo archivo PDF todos los 
soportes de producción Academica y nombrarlo como: “anexoX-número de documento”, 
de acuerdo al numeral que corresponda.

 


